Zarzadzenie dyrektora Zespolu

ZESPOL SZKOL , , 4.
URSZULANSKICH Szkol Urszulanskich
vy Nr 1/2021/2022

z dnia 31 sierpnia 2021

w sprawie sposobu realizacji zadan szkoly w Zespole Szkél Urszulanskich
w czasie epidemii

Na podstawie art. 68 ust.1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.
72020, poz. 910) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady funkcjonowania Zespotu Szkot Urszulanskich zwanego dalej
,,szkota”, w roku szkolnym 2021/2022 na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla szkoét
podstawowych i ponadpodstawowych- tryb petny stacjonarny.

§2
Zadania administracyjne szkoly

1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady rodzicow
1 samorzadu uczniowskiego nalezy kierowa¢ do sekretariatu szkoty w formie
elektronicznej na adres: urszulanki@urszulanki.rybnik.pl , za posrednictwem
dziennika elektronicznego LIBRUS, kontaktowac¢ si¢ telefonicznie pod numerem 32
4228750 lub bezposrednio, ale zawsze po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i
miejsca zatatwienia jej w szkole.

2. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami 1 interesantami zdalnie, korzystajac z dziennika
elektronicznego LIBRUS lub za posrednictwem poczty elektronicznej szkoly a takze
bezposrednio po wczesniejszym ustaleniu.

3. Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski ztozone za posrednictwem poczty elektronicznej
lub telefonicznie w poniedziatki w godz. 11.00 — 14.00.

§3

Organizacja dzialalnosci dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczej

1. Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych lub innych.

2. Bezwzglednie obowiazuja ogolne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do
szkoty nalezy bezzwlocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

3. Uczniowie wchodza bezposrednio do budynku szkolnego, w ktérym odbywaja si¢ ich
zajecia lekeyjne (do budynku I od ul. 3 Maja, do budynku II od ul. Pitsudskiego 1 ul.
Klasztornej, do budynku III od ul. Pitsudskiego).
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Na teren szkoty (budynek I) poza uczniami i pracownikami szkoty mogg wchodzi¢
wylacznie osoby, ktérych wejscie zostato wezesniej uzgodnione w sekretariacie
szkoty (rodzice i opiekunowie uczniéw lub inni interesanci). Na teren budynku II i I
moga do wydzielonej strefy rodzica wejs¢ rodzice ucznidw (patrz § 4).

Przy wejsciu do szkoty oraz na stronie internetowej szkoty www.urszulanki.rybnik.pl
dostepne sa plakaty informacyjne opracowane przez Ministerstwo Zdrowia
zawierajace pouczenia, jak nalezy postepowaé w przypadku stwierdzenia objawow
zakazenia, numery telefonéw instytucji, z ktorymi nalezy si¢ kontaktowac, a takze
wytyczne sanitarne dotyczace szkoty oraz komunikaty dotyczace organizacji pracy
szkoty w czasie epidemii.

W budynkach szkoty zostaly wydzielone trzy strefy (ucznia, rodzica oraz zywienia).
Dla kazdej z nich ustalono odrgbny rezim sanitarny.

W czasie zaje¢¢ szkolnych, co 2 godziny, bezpiecznymi srodkami odkazajacymi
wycierane sg ciggi komunikacyjne, klamki, umywalki, baterie lazienkowe, toalety.
W sanitariatach dostgpne sg plakaty prezentujace prawidtowe mycie rak.

W kazdej sali zaje¢ znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak z instrukcja prawidtowego
odkazania rak.

Po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych, pomieszczenia szkolne 1 teren przynalezacy do
szkoty sprzataja 1 dezynfekujg pracownicy obstugi.

Zaleca si¢ rezygnacj¢ z podawania r¢ki na powitanie.

Uczen, u ktorego wystepuja objawy mogace wskazywac na infekcje drog
oddechowych, jest izolowany w gabinecie pielegniarskim do czasu odebrania go przez
rodzicéw/opiekunow prawnych.

Wychowawcy klasy aktualizujg wykaz danych kontaktowych rodzicow/opiekunow,
zapewniajacych szybka komunikacje w przypadku zachorowania ucznia lub w
przypadku stwierdzenia zakazenia w szkole.

W zaleznos$ci od poziomu zagrozenia epidemicznego, zebrania z rodzicami mogg by¢
prowadzone zdalnie, za posrednictwem dziennika elektronicznego LIBRUS.

§ 4

Strefa rodzica

Strefa rodzica znajduje si¢ w budynku I, 11 i [1l. W budynku I znajduje si¢ strefa dla
rodzicow 1 interesantow, ktorych wizyta w szkole kazdorazowo musi by¢ uzgodniona
w sekretariacie szkoty. Strefa rodzica w budynku I, 11'i 111 jest wyznaczona tasma na
podtodze 1 nie mozna jej przekraczac.

W strefie rodzica w budynku I i 1l nie moga przebywac wigcej niz 3 osoby.

W strefie rodzica w budynku III nie moze przebywac wigcej niz 1 osoba.
Opiekunowie i osoby postronne zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa oraz
zachowania 1,5 m dystansu w stosunku do 0s6b przebywajacych w tej strefie.

Kazda osoba wchodzaca do budynku jest zobowigzana zdezynfekowac rece lub
nalozy¢ jednorazowe rgkawice ochronne.

Osoby wchodzace na teren budynkéw szkolnych nie moga mie¢ objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych.

Osoby z zewnatrz (umowione telefonicznie) zobowigzane sg zglosi¢ na portierni z kim
sg umowione i niezwlocznie po zatatwieniu sprawy opusci¢ budynek szkolny.
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Opiekunowie odprowadzajacy dzieci mogg wchodzi¢ do przestrzeni wspdlnej szkoty
(strefa rodzica), zachowujac zasady:

e 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

e dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

e dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

e opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa
zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac¢ srodki
ochronne: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

W strefie rodzica wyznaczony pracownik obstugi nadzoruje przestrzegania zasad
okreslonych w ust. 2-5.

§5
Strefa ucznia

Pomieszczenia, w ktorych odbywajg si¢ zajgcia lekcyjne nalezg do strefy ucznia.

W pomieszczeniach nalezacych do strefy ucznia, poza uczniami mogg przebywac
wylgcznie nauczyciele, wyznaczeni pracownicy obstugi 1 osoby wykonujace zadania
zawodowe zwigzane z procesem edukacyjnym na podstawie odrgbnych przepisoéw.
Uczniowie i nauczyciele w strefie ucznia nie majg obowiazku zakrywania ust.

Kazdy uczen ma swoja szatke szatniowa.

Uczniowie mogg skorzysta¢ z szatni wytacznie w momencie przyjscia do szkoty i przy
jej opuszczaniu. Niedopuszczalne jest korzystanie z szafek szatniowych w czasie
przerw migdzylekcyjnych.

Podczas korzystania z szatni, uczniowie zobowigzani sg do zachowani 1,5m odstgpu
od innych ucznidow. Z szatni nalezy korzysta¢ sprawnie 1 niezwtocznie opuszczac jej
teren. Przy wejsciu do szatni | po jej opuszczeniu nalezy skorzystac ze srodka do
dezynfekcji rak.

Uczniowie przebywaja w jednej sali lekcyjnej (zmieniajg sal¢ wylacznie w przypadku
koniecznosci odbywania zaje¢ w gabinetach przedmiotowych, np. chemicznym,
fizycznym, jezykowym) lub w przypadku podziatu na rézne grupy.

Niektore przerwy migdzylekcyjne uczniowie spedzaja w sali lekcyjnej (zgodnie z
grafikiem), za wyjatkiem osob, ktore muszg skorzystaé z toalety.

W czasie, gdy uczniowie wychodza na korytarz — korzystaja jedynie z jego
wydzielonej czesci.

Uczniowie klas, ktore spedzaja przerwy poza salg lekcyjng (grafik) powinni korzystaé
z mozliwosci wyjscia na boisko lub do ogrodu.

Obowiazuje zasada zachowania dystansu miedzy uczniami w przestrzeniach
wspolnych szkoly i stosowanie przez nich oslony ust i nosa (korytarze, szatnia) w
czasie przerw (jesli spedzane sa na korytarzu), przed i po lekcjach.

Obowiazuje zasada zachowania dystansu miedzy pracownikami szkoly w
przestrzeniach wspolnych szkoty (pokoj nauczycielski, korytarz) i stosowanie przez
nich oslony ust i nosa.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podtoga beda umyte detergentem
lub zdezynfekowane po kazdym dniu zajec.

Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajgé
beda czyszczone lub dezynfekowane przez pracownika obstugi.



15. Nauczyciel w klasach I — 111 organizuje przerwy dla swoich uczniow w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min. Kazdy oddziat klasowy
wychodzi na przerwe na korytarz o innej godzinie (wedlug odrebnego grafiku).

16. Nalezy wietrzy¢ sale, czgsci wspolne (korytarze) co najmniej raz na godzine, W czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zaj¢c.

17. Wyposazenie sal zajg¢ szkolnych dostosowane jest do wytycznych, a uczniowie majg
przydzielone state miejsca przy stolikach.

18. Uczen posiada wtasne przybory i podrgczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowaé
si¢ na stoliku szkolnym ucznia lub w tornistrze. Uczniowie nie mogg wymienia¢ si¢
przyborami szkolnymi migdzy sobg. Uczniowie nie mogg korzysta¢ z ogdlnych
podrgcznikéw i pomocy dydaktycznych, ktore stanowia wyposazenie sal lekcyjnych.

19. Jesli uczen musi skorzysta¢ z pisaka do tablicy interaktywnej lub monitora
interaktywnego (na polecenie nauczyciela), musi najpierw zdezynfekowac rece.

20. Na zajeciach z wykorzystaniem komputeréw uczniowie muszg mie¢ rgkawiczki
jednorazowe.

21. Uczen nie moze przynosi¢ ze soba do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci (uczniéw klas 1-3 SP) ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w szczegdlnosci z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach
nalezy dopilnowac, aby dzieci nie udostepniaty swoich zabawek innym, natomiast
opiekunowie dziecka musza zadbac¢ o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje)
zabawek i innych rzeczy.

22. Wychowawcy klas w uzgodnieniu z rodzicami, ustalajg dla kazdego oddziatu
szczegOlowe zasady spozywania drugiego $niadania i zapewnienia uczniom dostepu
do wody pitnej.

23. Uczniowie mogg korzysta¢ z wody pitnej z dystrybutora, nalewajac ja wytacznie do
wlasnych butelek. Przed skorzystaniem z dystrybutora wody nalezy zdezynfekowac
rece.

24. Zajecia wychowania fizycznego odbywaja si¢ w miare mozliwos$ci na powietrzu lub w
sali gimnastycznej.

25. Podczas realizacji zaj¢¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych
nie mozna zachowac¢ dystansu, nalezy zrezygnowac z ¢wiczen i gier kontaktowych.

26. W czasie pandemii nie odbywaja si¢ do odwotania apele wspoélne.

27. Nauczyciele rozpoczynajacy lekcje od pierwszej godziny lekcyjnej przychodza do
sal lekcyjnych o godz. 7.40. O godz. 7.50 Nauczyciel uczacy (lub Uczniowie)
prowadzi krotka modlitwe i przekazuje wazne informacje szkolne na biezacy
czas. Uczniowie po przyjsciu do szkoly i sprawnym przebraniu si¢ w szatni
wchodza bezposrednio do sal lekcyjnych.

28. Rekomenduje si¢ organizacj¢ wyj$s¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone, z
zachowaniem dystansu od 0sob trzecich oraz zasad obowigzujacych w przestrzeni
publicznej. Nalezy unika¢ wyjs$¢ grupowych 1 wycieczek do zamknigtych przestrzeni z
infrastrukturg, ktéra uniemozliwia zachowanie dystansu spotecznego.

29. W szkole nie mogg odbywac¢ si¢ zabawy szkolne i inne imprezy w wigkszych grupach
uczniowskich.

30. Nie nalezy organizowac poczestunkow oraz wspdlnej degustacji potraw.
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Nauczyciele ustalajg z uczniami szczegdtowe zasady profilaktyki zakazen
odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajec.

Dla uczniéw z udokumentowanymi chorobami przewleklymi w porozumieniu z
rodzicami ustalane sg dodatkowe $rodki ostroznosci dotyczace funkcjonowania w
szkole.

Pracownicy obstugi wyznaczeni do stanowisk pracy w strefie ucznia, zobowigzani sg
do biezacego nadzoru nad zachowaniem czystosci w miejscach przebywania uczniow.

§6
Agendy szkolne i zajecia pozalekcyjne

W bibliotece w budynku | nie moze przebywac¢ wigcej niz 6 uczniow, a w bibliotece w

budynku II i II nie wigcej niz 3 ucznioéw.

Wypozyczone ksigzki, materiaty edukacyjne i czasopisma przechodza kwarantanne 2
dni przed kolejnym wypozyczeniem.

Szczegolowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania z biblioteki okresla
,Regulamin biblioteki szkolnej”.

Zajgcia $wietlicy szkolnej odbywaja si¢ z uwzglednieniem zasad sanitarnych
obowigzujacych w strefie ucznia.

Swietlica organizuje zajecia opiekunczo — wychowawcze wylacznie dla uczniéw,
ktorych oboje rodzicow/opiekunow prawnych pracuje zawodowo poza domem w
godzinach od zakonczenia zaje¢¢ lekcyjnych do godziny 16.30 (godziny pracy
swietlicy). Nie ma mozliwosci, by w Swietlicy pozostawaly dzieci, ktorych
przynajmniej jedno z rodzicow nie pracuje.

Z zaje¢ Swietlicowych w czasie pandemii powinny korzysta¢ wytacznie dzieci,

ktérych rodzice nie maja innej mozliwosci zapewnienia opieki podczas swojej pracy.
Szczegotowe warunki organizacyjne 1 sanitarne korzystania ze §wietlicy okresla
,Regulamin $wietlicy szkolnej”- odpowiedni dla danego rodzaju wytycznych
dotyczacych dziatalno$ci opiekunczo-wychowawczej.

Zajecia z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, rewalidacyjne realizowane
sg z uwzglednieniem zasad sanitarnych obowigzujacych w strefie ucznia.

Do odwotania zawieszona jest organizacja kot pozalekcyjnych.

W sekretariacie szkoly moze przebywac tylko jeden interesant.

W ksiggowosci szkoty moze przebywac tylko jeden interesant.

§7
Strefa zywienia i stolowka

Pracownicy strefy zywienia nie mogg przebywac¢ w strefie ucznia i strefie rodzica.
Przy organizacji zywienia obowigzujg dotychczasowe wymagania odnoszace si¢ do
zbiorowego zywienia dzieci i mtodziezy, a dodatkowo procedury szczegolnej
ostrozno$ci dotyczace zabezpieczenia epidemiologicznego pracownikow 1 higieny
stanowisk pracy, a takze higieny osobiste;.



2. Stotowka nalezy do strefy zywienia, a miejsca spozywania positkow wyznaczone sg z
zachowaniem dystansu spotecznego 1,5 m.

3. Obiady wydawane sg wedtug harmonogramu, zgodnie z ktérym uczniowie na
stotdéwce przebywaja — o ile to mozliwe — w tych samych zespotach jak podczas zajec.

4. W stotdowce moga przebywac wytacznie uczniowie korzystajacy z positkow i
nauczyciele wyznaczeni do opieki nad uczniami w stotdwce.

5. Przed wejsciem do stotdwki uczniowie myja rece.

6. W stotowce dostepne sg ptyny dezynfekujace rece i instrukcje dezynfekowania rak.

7. Wyznaczony pracownik obstugi podaje positki i odbiera naczynia, wyciera stoty i
krzesta ptynem dezynfekujacym po kazdej osobie spozywajacej positek.

8. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy umy¢ w goracej wodzie z dodatkiem
detergentu i wyparzy¢.

9. Zaleca si¢ usunigcie dodatkow (np. cukier, jednorazowe sztuéce, wazoniki, serwetki) z
obszaru sali jadalnej i wydawanie ich bezposrednio przez obstuge.

10. Na terenie salki jadalnej mozna spozywac wytacznie obiady. Do odwotania nie begdzie
mozliwos$ci skorzystania z herbaty, mleka, kakao. Uczniowie nie mogg wchodzi¢ na
teren salki jadalnej w innym celu niz spozycie obiadu.

11. W szkole do odwotanie nie bg¢dzie dziatal automat z kanapkami.

§8
Zasady higieny i profilaktyka

1. Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydtem oraz dopilnowac, aby robili to uczniowie,
szczegblnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego
powietrza i po skorzystaniu z toalety.

2. Personel obstugi i pracownicy administracji powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami
oraz nauczycielami. W przestrzeniach wspolnych obowigzuje nakaz zakrywania ust 1
nosa oraz zachowania dystansu.

3. Pracownicy obstugi sa zobowigzani do codziennej dbatosci o czystosc¢ sal zajec,
pomieszczeh sanitarno-higienicznych, ciagéw komunikacyjnych. Nalezy bardzo
czesto w ciggu dnia dezynfekowac powierzchnie dotykowe — porgcze, klamki i
powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach i w pomieszczeniach spozywania
positkow, klawiatury, wtaczniki.

4. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sa plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak —
instrukcje dezynfekcji.

5. Termometr bezdotykowy znajduje si¢ u pielegniarki szkolnej i sekretariacie szkoty
(budynek 1) oraz u wicedyrektorow (budynek II i budynek III).

6. Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel, uczen musi zostaé
niezwtocznie odizolowany od innych osob. Nie moze uczestniczy¢ w zajeciach
lekcyjnych. Szkota niezwtocznie powiadamia rodzicow/opiekunow o koniecznosci
odebrania ucznia ze szkoly (rekomendowany wtasny srodek transportu).

7. W przypadku, gdy nasz powiat znajdzie si¢ w strefie czerwonej lub zottej przy
wejsciu do szkoty pracownikom mierzona bedzie termometrem bezdotykowym



temperatura ciata. W przypadku gdy bedzie ona rowna albo przekracza 38°C
pracownik nie podejmuje pracy i powinien skorzysta¢ z porady medycznej.

8. Rodzice uczniow powinni zglosi¢ w sekretariacie szkoty, jesli ich dziecko choruje na
alergi¢ albo inne schorzenie, ktérego objawami moga by¢ kaszel, katar lub tzawienie.
Nauczyciele muszg posiadaé takg wiedzg, aby nie interpretowac takich objawow w
przypadku danego ucznia jako objawow ,,niepokojacych”.

9. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawdéw chorobowych u ucznia lub
pracownika nalezy obowigzkowo dokona¢ pomiaru temperatury ciata;

e jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicéw ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze
szkoty) przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medycznej,

e jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomigdzy 37,2°C
a 37,9 °C — nalezy powiadomi¢ rodzicOw ucznia i ustali¢ ewentualng
koniecznos$¢ sposobu odebrania dziecka ze szkoty.

§9
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow szkoly

1. Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawdw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji. Pracownik, u
ktérego wystepuja objawy infekcji drog oddechowych, nie jest dopuszczony do pracy.

2. W przypadku zaobserwowania objawow chorobowych u pracownika nalezy
odizolowa¢ dang osob¢ w oddzielnym pomieszczeniu (gabinet pielegniarki szkolnej,
niewykorzystywany do zaje¢ gabinet lekcyjny lub inne wskazane miejsce).

3. Pracownicy szkoty, w przypadku wystapienia niepokojacych objawdw choroby
zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze
moga by¢ zakazeni koronawirusem. Informuje on o tym telefonicznie dyrektora szkoty

4. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik z infekcja drog oddechowych,
bezzwlocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zdezynfekowac powierzchnie
dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.) oraz zastosowac si¢ do indywidualnych
zalecen wydanych przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

5. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy
stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego. Nalezy
bezzwlocznie ustali¢ listg 0sob przebywajacych w tym samym czasie w
czgsci/czegsciach szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, a
nastepnie stosowac si¢ do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego.

6. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ si¢ do wlasciwej powiatowej stacji
sanitarno — epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskac poradg.

§ 10

Powyzsze zasady wchodza w zycie z dniem 01 wrze$nia 2021r.



